REPUBLICA DE COLOMBIA - RAMA JUDICIAL

R

Que la doctora MELISSA PENA LOAIZA, identificada con C.C. No. 1.114.451.732

CALI

EL SUSCRITO JUEZ QUINTO LABORAL DE DESCONGESTION
DEL CIRCUITO DE CALI

HACE CONSTAR

de Guacari, fue nombrada para el cargo de ESCRIBIENTE el dia 1 de febrero de
2012 y posesionada el mismo dia, hasta el 31 de julio de 2013 fecha en la cual fue
terminada la medida de descongestién, quien ejerci6é las siguientes funciones
dentro de la jornada judicial establecida que es de 8:00 am a 12:00m y de 1:00pm a
5:00pm:

. & & &

Atencién a las partes dentro del proceso, usuarios y ptiblico en general en el
turno asignado por el despacho y en caso de ser necesario.

Proyectar los autos con €l fin de resolver los memoriales y recursos en los
expedientes que le sean asignados.

Proyeccién de sentencias.

Sacar, expedir y entregar copias solicitadas por las partes.

Proyeccién autos de tramite.

Realizacion de audiencias de los procesos asignados a su cargo y las demés
diligencias que le indique su superior inmediato.

Publicacién del Estado, Traslado, correr el Estado.

Realizar las anotaciones de las actuaciones realizadas diariamente en los
procesos a su cargo en justicia XXI.

Realizar la foliatura de los procesos a su cargo y glosar la documentacién
correspondiente a cada proceso.

Proyectar los oficios que remiten expedientes a su cargo al Tribunal
Superior de Cali o a cualquier otra dependencia y/o entidad.

Elaborar planillas de correo postal.

Proyeccién de oficios.

Hacer las notificaciones, citaciones y emplazamientos en la forma prevista
en el respectivo cédigo.

Mostrar los expedientes a quienes legalmente puedan examinarlos.

La presente constancia se expide a solicitud de la interesada, a los treinta y un (31)
dias del mes de julio de dos mil trece (2013).
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Juez Quinto Laboral de Descongestién del Circuito de Cali.



REPUBLICA DE COLOMBIA.

n

JUZGADO QUINTO 5° LABORAL DE DESCONGETION DE CALI.

EL SUSCRITO JUEZ 5° LABORAL DE DESCONGESTION DEL CIRCUITO DE
SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA:

Que la Doctora MELISSA PENA LOAIZA, identificada con cédula de ciudadania ntmero
1.114.451.732 de Guacari Valle, trabajo en el Despacho a mi cargo como Escribiente Grado
1°, desde el 1 de Febrero del 2012 al 31 de Julio de 2013, entregando todos los elementos de

trabajo que estaban a su cargo y quedando a paz y salvo por este concepto.

La presente constancia se expide en Santiago de Cali, a los treinta y uno (31) dias del

mes de julio de dos mil treces (2013).

Juez 5° Laboral De Descongestion Deeat™

NERTRTEeraat
“ ‘\:\;\GN \{I\h;\ KWS\JU“»-
 SONDENCIA

..FQHQS: J—

REEAR I e

Juzgado 5 Laboral De Descongestion Del Circuito De Cali
Ref: Certificado Melissa Pefia Loaiza



REPUBLICA DE COLOMBIA

B
JUZGADO CINCUENTA CIVIL MUNICIPAL DE DESCONGESTION
DE CALI - VALLE

EL SUSCRITO JUEZ CINCUENTA MUNICIPAL DE DESCONGESTION DE
SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que la doctora MELISSA PENA LOAIZA identificada con la C C 1 114 451 732 de

Guacan, labor6 en éste despacho judicial desde el 6 de marzo de 2014 inclusive

fecha en la cual el mismo fungia como Segundo Cwil Municipal de Descongestidn

de Desistimiento Tacito y para el que se dispuso mediante Acuerdo No 26 del 05
de marzo de 2014 profendo por el Consejo Seccional de la Judicatura del Valie del
Cauca. el cambio de denominacion al Cincuenta Civil Municipal de Descongestion
de Minima Cuantia, hasta el 7 de abril de 2014 en el cargo de ESCRIBIENTE,
desde el 8 de abril de 2014 y hasta el 30 de noviembre de 2014 en el cargo de
SUSTANCIADORA, y desde el T de diciembre de 2014 y hasta el 30 de junio de
2015 inclusive, en el cargo de SECRETARIA NOMINADA EN PROVISIONALIDAD.
en el horario de lunes a viernes de 800am a1200pm yde 100pm a500p m

Desempenando las funciones inherentes al cargo, que a continuacion se relacionan

* Proyeccién y sustanciacion de sentencias con o sin excepciones en procesos
abreviados, verbales, ejecutivos, mixtos, hipotecarios, ordinarios, divisorios.
sucesiones, al igual que el tramite procesal de los mismos

* Proyeccion y sustanciacion de recursos de reposicién, nulidades
contestacion de tutelas, excepciones previas e incidentes en general

* Asistir al Juez en las diligencias programadas en el Juzgado tales como
testimonios, interrogatorios de parte, conciliaciones. inspecciones judiciales

» Dar tramite a los diferentes memoriales que se presentan para los diferentes
procesos que por reparto interno le corresponden

» Contabilizacion de términos, Estados, traslados y Edictos, manejo de Justicia
Siglo XXI y depésitos judiciales.

» Atencion al publico.

* Manejo del reparto interno para el personal del Juzgado

La anterior certificacion e expide a los treinta (30) dias del mes de junio de dos mil
quince (2015)

CARLOS Juuonésr{zlzpo GUEVARA

JUEZ

'
—
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MUNOZ MONTILLA

ML]I%OZ y‘lEs.cruceﬂri‘a SAS
EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL

CERTIFICA

Que la sefiora MELISSA PENA LOAIZA identificada con Cedula de Ciudadania No. 1.114.451.732
de Guacari (Valle), ha estado vinculada a esta empresa a través de varios contratos de trabajo; 1)
Contrato a término fijo desde el 1 de Agosto hasta el 18 de Diciembre de 2015, en el cargo de
Abogada, II) Contrato a término fijo desde el 12 de Enero hasta el 30 de Junio de 2016 en el cargo
de Abogada, Ill) Contrato a término fijo desde el 1 de Julio hasta el 16 de Diciembre de 2016, en el
cargo de Abogada, IV) Contrato por duracion de La Obra o Labor Contratada desde el 11 de Enero
hasta el 30 de Junio de 2017, en el cargo de Abogada, V) Contrato por duracion de La Obra o Labor
Contratada desde el 4 de Julio y hasta el 19 de Diciembre de 2017, en el cargo de Abogada
ejecutando las siguientes funciones, especificas:

a. Actuar como apoderado(a) judicial en los procesos judiciales que le sean asignados, en
especial los procesos de COLPENSIONES, y realizar bajo su cuenta y riesgo el seguimiento
respectivo.

b. Hacer un estudio de cada caso asignado y preparar la defensa del mismo tomando como
base las directrices definidas por la Gerencia, la Coordinacion, la Gerencia Nacional de
Defensa Judicial, el Manual de Defensa Judicial, las circulares, la politica de la entidad y en
general la normativa aplicable al caso.

¢. Informar sobre cualquier actuacion que se surta dentro de los procesos judiciales asignados.

d. Informar a la Coordinacion, al area administrativa y a la Oficial de Cumplimiento y Calidad
sobre la solicitud y préctica de las pruebas o de los pedidos efectuados por la autoridad
judicial que conozca de los procesos asignados, en especial, respecto a informacion de los
trabajadores y pensionados.

e. Informar sobre los procesos judiciales asignados sobre los autos que ordenan seguir
adelante la ejecucion, los archivos y/o terminaciones. '

f. Apoyar en asesoria o conceptos que le sean solicitadas por la Gerencia o la Coordinacion
en aspectos juridicos.

g. Proyectar las respuestas a consultas en materia juridica que le sean requeridas por la
Gerencia o la Coordinacién.

h. i. Contestar las demandas sin excepcién,

ii. Elaborar las fichas de conciliacion de cada demanda reparto ordinario y remitirlas al otro
dia del reparto al area administrativa con copia a la Coordinacion y al Oficial de
Cumplimiento y Calidad, para el cargue de las mismas al aplicativo BZ, una vez sean
aprobadas por la coordinacién o por quien ésta designe.

|
| Telefax: (57-2) 6534094 /98 / 99
| E- mail: oficina@munozmontilla.com

Avenida 6 Bis 26N-34 Oficina 201
Edificio Mavy Cali- Colombia

www.munozmontilla.com



MUNOZ MONTILLA

Murioz y Escruceria S.A.S
lii. Asistir a las audiencias, interponer y sustentar los recursos que sean procedentes en
contra de las providencias que contengan decisiones que afecten negativamente los
intereses de COLPENSIONES y sacar copia fotogréfica de las respectivas actuaciones el
mismo dia de la diligencia, las cuales deberan guardarse y archivarse en la respectiva
carpeta.
iv. Solicitar y aportar las pruebas que sean necesarias y participar en la practica de las
mismas;
v. Presentar alegatos de conclusion;
vi. Convocar al litisconsorte necesario;
vil. Tachar de falsos documentos y testimonios cuando sea el caso y en general, realizar los
actos propios que correspondan a la defensa judicial de los procesos asignados.
iix. En el caso de las sentencias de primera instancia debera interponer recurso de apelacion
siempre que sea procedente. En caso contrario deberé sustentar la improcedencia en el
respectivo formato.
ix. En el caso que no proceda ningin recurso contra una decision adversa a
COLPENSIONES, Diligenciar el formato de procedencia de recurso y ‘remitir el mismo al
area administrativa con copia a la Oficial de Cumplimiento y Calidad y a la Coordinacion
dentro del término de ejecutoria para el cargue en el DRIVE.

i. Emitir los informes de toda clase requeridos por la Gerencia o la Coordinacion.

J. Participar en comisiones y/o reuniones sobre asuntos de la especialidad que disponga la
Gerencia o la Coordinacion.

k. Avanzar cada uno de los procesos asignados en el BUPC.

l. Respecto de los procesos asignados donde se ordene el pago de costas a favor de
COLPENSIONES.

m. Correr traslado y Objetar las liquidaciones de crédito y costas que se le impongan a
COLPENSIONES en los casos en que los fallos resulten desfavorables cuando haya
motivos para ello.

n. Archivar de forma sistematica y organizada cada una de las piezas procesales
correspondiente a los procesos asignados.

0. Cuando le sea solicitado expresamente por la Gerencia o la Coordinacion, reclamar los
titulos de desembargo y remanentes a favor de Colpensiones, entregando el titulo de
deposito judicial debidamente diligenciado en la forma exigida por la Gerencia Nacional de
Defensa Judicial, al supervisor del contrato, previa facultad otorgada mediante poder.

p. Cuando le sea solicitado expresamente por la Gerencia o la Coordinacion, obtener para
Remitir a COLPENSIONES la copia simple de las sentencias de primera y segunda instancia
ejecutoriadas de los procesos asignados y gestionado de manera inmediata a ser proferidos,
y de aquellos que le sean solicitados para la consecucion de la sentencia; con la
documentacion completa de la misma, que comprende: sentencia escrita 0 en CD con el
extracto de la misma, constancia de ejecutoria y auto de liquidacion y aprobacion de costas.
En caso de existir procesos ejecutivos, debera allegar copia simple de las sentencias

Avenida 6 Bis 26N-34 Oficina 201 ! ’ Telefax: (57-2) 6534084 /98 / 99
s . . www.munozmontilla.com i y
Edificio Mavy Cali - Colombia ‘ E- mail: oficina@munozmontilla.com



MUNOZ MONTILLA

Mufioz y Escruceria S.A.S )
ejecutoriadas del proceso ordinario laboral o administrativo, copia de la liquidacion del
crédito, del auto de liquidacion y aprobacion de costas y del mandamiento de pago.

g. Informar de manera inmediata sobre la terminacién y archivo de cualquiera de los procesos
judiciales a su cargo, mediante sentencia ejecutoriada o cualquier otra providencia judicial
que ponga fin al proceso

r. Mantener la confidencialidad de la informacion que le suministre el empleador, en especial,
la relacionada con COLPENSIONES, de acuerdo con el Acuerdo de Confidencialidad
firmado anexo al contrato.

s. Prestar colaboracion a la firma para la consecucion y entrega de las actuaciones procesales
que dichas areas dispongan.

t. Revisar diariamente los correos electronicos corporativos asignados por la firma y realizar

respuesta oportuna a cualquier requerimiento realizado por este medio.
u. Las demas que le sean asignadas.

Se firma como constancia a los veintitrés (23) dias del mes de Octubre de 2017.

Cordialmente,

\
Avenida 6 Bis 26N-34 Oficina 201 ‘ . Telefax: (57-2) 6534094 /98 / 99
e . ) | www.munozmontilla.com G .
Edificio Mavy Cali - Colombia ‘ E- mail: oficina@munozmontilla.com



SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS

ARNTIACE DE CAL CERTIFICACION DE CO
NTRATO/ FECHA
GESTION i e
s e SADHINIATRATHA CONVENIO ENTRADAEN | Odma2019
SERVICIOS VIGENCES

MAJA01.02.02.18.P12.F01

El suscrito Jefe de Oficina de la Unidad de Apoyo a la Gestién del Departamento
Administrativo de Contratacion Publica, con base en la informacién que reposa en el
archivo de gestion de contratacion, hace constar que la sefiora MELISSA PENA LOAIZA~
identificada con cedula de ciudadania nimero 1.114.451.732 e Guacari (Valle), suscribié

los siguientes contratos:

ANO 2018

TIPO Contrato de Prestacion de Serviciosy—
| No. 4135.010.26.1.077+

| FECHA DE SUSCRIPCION Enero 25 del 2018¢

PORCENTAJE DE PARTICIPACION
DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

N/A—

OBJETO

Prestar los servicios profesionales con el fin de
brindar soporte a las actividades adelantadas en
el Departamento Administrativo de Contrataciéon
Publicay—

PLAZO (DESDE —HASTA)

Desde el 01 de Febrero de 2018 hasta el 31 de
Agosto de 2018—

VALOR

$23.100.000 (Cada cuota por valor de $3.300.000
mensual)e

VALOR EJECUTADO HASTA LA
FECHA (APLICA PARA
CONTRATOS EN EJECUCION)

N/A—

VALOR FINAL DEL CONTRATO

$23.100.000

e

(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)
ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO,—
NIVEL DE CUMPLIMIENTO N/A
(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADQS)
OBLIGACIONES GENERALES

A) Utilizar todos sus

conocimientos e idoneidad en la ejecucion del presente contrato,
comprometiéndose a tramitar y entregar los productos y actividades que hacen parte del
| presente contrato con calidad y oportunidady«—

1de 10
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|_ e SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.02.02.18.P12.F01
K@r INTEGRADOS

: (SISTEDA, SGC y MEC)

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CERTIFICACION DE CONTRATO / FECHA DE

ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y CONVENIO ENTRADA EN | 04/mar/2019
SERVICIOS VIGENCIA

VERSION 1

B) Presentar los informes requeridos por el contratante para el seguimiento de las tareas
encomlendadas.' Una vez finalice el objeto del contrato, el contratista debera entregar al
supervisor, un informe detallado de las actividades realizadas durante su ejecucion
mdrc_ando los asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver, asi como los
archwos fisicos y magnéticos que se hubiere generado durante la ejecucién del mismo,
los informes ante citados deben entregarse O en una (1) copia de seguridad, que debera
reposar en las instalaciones del contratante,—

C) Manejar la documentacion a su cargo de conformidad con la Ley 594 de 2000, Ley
General de Archivo, las politicas operativas del Proceso Gestion Documental, las politica
del Sistema de Gestion Documental y demas plataformas institucionales. El contratista
debe entregar inventariada al contratante y/o al supervisor, las carpetas y documentacion
que tenga a su cargo en virtud del desarrollo del objeto del presente contrato, entrega
que debera hacerse de acuerdo con los procedimientos establecidos por el contratante,;—
D) El contratista se compromete a cumplir con las normas y procedimientos sobre Salud
Ocupacional. Si en el desarrollo del objeto contractual se realizan actividades de campo
y/o visitas a obras, el contratista, a sus expensas, debera dotarse y acudir a estos lugares
con los implementos de seguridad industrial minimos requeridos, tales como casco,
botas, gafas protectoras, etc,—

E) En el evento en que el contratista al momento de suscribir el presente contrato
pertenezca al régimen tributario simplificado y durante la vigencia del mismo adquiera la
obligacién de inscribirse en el régimen comin, se compromete a realizar cambio de
régimen ante la DIAN dentro de los términos que otorga la ley y a reportar dicha situacion
al contratante para lo cual aportara el RUT actualizado, lo anterior de conformidad con
el literal e del articulo 437 y los articulos 499 y 508-2 del Estatuto Tributario,—

F) El contratista se compromete a mantener actualizados todos sus documentos en la
Entidad, especialmente el RUT

G) Velar por el buen uso de los bienes entregados por el supervisor o el contratante para
realizar sus actividades—

H) Cumplir con las obligaciones contenidas en el articulo 18 del Decreto 0723 del 15 dg:?
abril de 2013 referente al examen médico ocupacional, cuando a ello haya lugar, el cual
se debera practicar a partir del perfeccionamiento del presente contrato y entregar el
certificado respectivo que acredite dicho examen al supervisor del mismo,—

I) Reportar al contratante el numero de cuenta bancaria de ahorro o corriente, donde se
le ha de consignar el pago derivado de la ejecucion del presente contrato,—

J) Registrar la informacion de su hoja de vida en el Sistema de Informacién y Gestién del
Empleo Publico - SIGEP, en cumplimiento con lo previsto en el articulo 227 del Decreto
019 de 2012 y en el numeral 3 del articulo 2.2.17.10 del Decreto 1083 de 2015. Cuando
no sea posible el registro de la informacién, por fallas en el SIGEP, se diligenciara el
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| %f-) SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.02.02.18.P12.F01
& INTEGRADOS
ALCALDIA DE (SISTEDA, SGC y MECI)

SANTIAGO DE CALI s 1

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CERTIFICACION DE CONTRATO / FECHA DE

ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y CONVENIO ENTRADAEN | 04/mar/2019
SERVICIOS VIGENCIA

formato unico de hoja de vida, y una vez restablecid i g i

! \ , o el Sistema,

la informacién en el mismo,— P PR
K) Conocer y ap.licar las directrices, metologias, politicas Y procedimientos enmarcados
dentr.o de los Sl;temas ‘de Gestion y Control Integrado adoptados por la Alcaldia de
Santiago de Cali y, particularmente, los que se relacionan con el objeto del presente
contrato—

L) Prestar sus servicios en pro de la seguridad de la informacién y los recursos
informaticos del contratante,—

M) Mantener actualizado el registro en los sistemas de informacion del contratante en
tiempo real, cuando a ello hubiere lugare

N) Toda informacion o formatos generados por el contratista son propiedad de la Alcaldia
de Santiago de Cali—"

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
1) Recopilar informacién relacionada con el procedimiento Gestién Juridico Contractual
y diligenciar matriz de seguimiento—
2) Apoyar el seguimiento a la implementacién del procedimiento Gestion Juridico
Contractual e informar los resultados al competente para la toma de decisiones—
3) Apoyar en la elaboracion de los documentos que evidencien las reuniones y mesas
de trabajo resultantes de la implementacién del procedimiento Gestiéon Juridico
Contractual "
4) Apoyar en el seguimiento a las tareas y compromisos adquiridos en las reuniones y
mesas de trabajo realizadas en la Subdireccién de Abastecimiento Estratégicop—"
5) Apoyar en las reuniones programadas, frente a temas relacionados con el alcance de
su objeto contractual —— _
6) Proyectar las comunicaciones oficiales que se requieran en el desarrollo de su&f(
. | actividades contractuales¢— _
| 7) Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual, asignadas por la
Directora en el marco de las compras realizadas por el DACP de acuerdo con el articulo

92 y siguientes del Decreto 411 .0.20.0516 de 2016

INFORMACION ADICIONAL: N/A

ANO 2018«
TIPO Contrato de Prestacion de Servicios—
No. 4135.010.26.1.146 ¢
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.02.02.18.P12.FO1
INTEGRADOS
(SISTEDA, SGC y MECI)

ALCALDIA DE VERSION 1

SANTIAGO DE CALI

CERTIFICACION DE CONTRATO / FECHA DE

Gfas{')rlljc:gl é::)ﬂrlnl:ligos E?ql\élglg‘;xgl\:’!\ CONVENIO ENTRADA EN 04/mar/2019
SERVICIOS VIGENCIA
FECHA DE SUSCRIPCION Septiembre 04 del 2018+«
PORCENTAJE DE PARTICIPACION
DEL CONSORCIO O UNION N/A
TEMPORAL
OBJETO Prestar los servicios profesionales con el fin de

brindar soporte a las actividades adelantadas en
el Departamento Administrativo de Contratacion

Pl]blica,,/’

PLAZO (DESDE -HASTA) Desde ol 04 de Septiembre de 2018 hasta el 31
de Diciembre de 2018—"

VALOR $14.800.000 (Cada cuota por valor de $3.700.000
mensual)—

VALOR EJECUTADO HASTA LA N/A«—
FECHA (APLICA PARA
CONTRATOS EN EJECUCION)

VALOR FINAL DEL CONTRATO $ 14.800.000+

(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)
ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO+—
NIVEL DE CUMPLIMIENTO N/A ,—
(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)
OBLIGACIONES GENERALES S

A) Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la ejecucién del presente contra[f\'
comprometiéndose a tramitar y entregar los productos y actividades que hacen parte del

presente contrato con calidad y oportunidad¢—"

B) Presentar los informes requeridos por el contratante para el seguimiento de las tareas

encomendadas. Una vez finalice el objeto del contrato, el contratista debera entregar al

supervisor, un informe detallado de las actividades realizadas durante su ejecucion

indicando los asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver, asi como los

archivos fisicos y magnéticos que se hubieren generado durante |a ejecucion del mismo,
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SISTEMA
S DE GESTION Y CONTR
ey INTEGRADOS OL | MAJA01.02.02.18.P12.FO1
ALCALDIA DE (SISTEDA, sGC y MECI)
SANTIAGO DE CALI VERSION 1
CERTIFICACION
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA DE CONTRATO ! FECHA DE
ADQUISIC IogEDREv ﬁs:n!sgses. OBRAS Y CONVENIO E'GTSQE&E“ 04/mar/2019

los informes ante citados deben entr i
ap&sar en I?s instalaciones del cc:untrtz-e:::'!taarr:‘t,t;,j-r1 U (1) copia de &8
anejar la documentacion a su cargo de conformi
General de Archivo, las politicas operaf?vas del Proce1sdc:a“(j3(te':gt?tfalr?| [%gzu?r?:n?:l 2IGOO’I'I';‘ey
del Sistema de Gestion Documental y demas plataformas institucionales. El ‘cznl:?a‘tigg
debe entregar inventariada al contratante y/o al supervisor, las carpetas y documentacién
que tenga a su cargo en virtud del desarrollo del objeto del presente contrato entrega
que debera hacerse de acuerdo con los procedimientos establecidos por el contratante
D) El contratista se compromete a cumplir con las normas y procedimientos sobre Salud
Ocupacional. Sien el desarrollo del objeto contractual se realizan actividades de campo
ylo visitas a obras, el contratista, a sus expensas, debera dotarse y acudir a estos lugares
con los implementos de seguridad industrial minimos requeridos, tales como casco,
botas, gafas protectoras, etc—
E) En el evento en que el contratista al momento de suscribir el presente contrato
pertenezca al régimen tributario simplificado y durante la vigencia del mismo adquiera la
obligacion de inscribirse en el régimen comin, se compromete a realizar cambio de
régimen ante la DIAN dentro de los términos que otorga la ley y a reportar dicha situacion
al contratante para lo cual aportara el RUT actualizado, lo anterior de conformidad con
el literal c del articulo 437 y los articulos 499 y 508-2 del Estatuto Tributario—
F) El contratista se compromete a mantener actualizados todos sus documentos en la

Entidad, especialmente el RUT¢—"
G) Velar por el buen uso de los bienes entregados por el supervisor o el contratante para

realizar sus actividadese—
H) Cumplir con las obligaciones contenidas en el articulo 18 del Decreto 0723 del 15 de

abril de 2013 referente al examen médico ocupacional, cuando a ello haya lugar, el cual
se debera practicar a partir del perfeccionamiento del presente contrato y entregar el
certificado respectivo que acredite dicho examen al supervisor del mismo——

I) Reportar al contratante el nimero de cuenta bancaria de ahorro o corriente, donde se
le ha de consignar el pago derivado de la ejecucion del presente contrato—

J) Registrar la informacién de su hoja de vida en el Sistema de Informacion y Gestion dﬁ}
Empleo Publico - SIGEP, en cumplimiento con lo previsto en el articulo 227 del Decreto
019 de 2012 y en el numeral 3 del articulo 2.2.17.10 del Decreto 1083 de 2015. C_uar)do
no sea posible el registro de la informacién, por fallas en el SIGEP, se d|||_genc|a_ra el
formato Unico de hoja de vida, y una vez restablecido el Sistema, se procedera a registrar

informacién en el mismo—" o

'Ig)"gonocer y aplicar las directrices, metologias, politicas y procedimientos enmsaquadgs
dentro de los Sistemas de Gestion y Control Integra_do adoptados por la Alcaldia de
Santiago de Cali y, particularmente, los que se relacionan con el objeto del presente

| contrato—" emaw
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.02.02.18.P12.FO1
INTEGRADOS -
(SISTEDA, SGC y MECI) VERSION 1

ALCAD!A DE
SANTIAGO DE CALI

CERTIFICACION DE CONTRATO / | FECHADE

GESTION JURIDICC ADMINISTRATIVA
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y CONVENIO EﬂngS&EN Gt
SERVICIOS

'_f) Prestar sus servicios en pro de la seguridad de la informacién y los recursos
informaticos del contratante,—

M) Mantener actualizado el registro en los sistemas de informacion del contratante en
tiempo re?al. cuando a ello hubiere lugar—

N) Toda informacién o formatos generados por el contratista son propiedad des, Alcaldia
de Santiago de Cali,—

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
1) Apoyar el seguimiento a la implementacion del procedimiento Gestion Juridico Con-
tractual e informar los resultados al competente para la toma de decisiones—

2) Apoyar en la elaboracién de los documentos que evidencien las reuniones y mes de

trabajo resultantes de la implementacion del procedimiento Gestion Juridico Contractual
mpromisos adquiridos en las reuniones y

3) Apoyar en el seguimiento a las tareas y O ;
mesas de trabajo realizadas en la Subdireccion de Abastecimiento Estratégico—

4) Apoyar en las reuniones programadas, frente a temas relacionados con el alcance de

su objeto contractual —
5) Proyectar las comunicaciones oficiales que se requieran en el desarrollo de sus

actividades contractuales—

6) Apoyar en la recopilacion de evidencias y soportes juridicos que sé requieran para las
sesiones del Comité de Contratacion programados, y seguimiento de tareas y
compromisos adquiridos—

7) Asistir a las mesas de trabajo que se realicen con ocasién del estudio juridico de los
diferentes procesos de seleccién que lleguen al Departamento Administrativo de
Contratacion Publica segmentando y categorizando la informacion—

8) Apoyar las funciones asignadas al grupo de Monitoreo y Evaluacion conforme a los
lineamientos establecidos por el Departamento de Contratacion Publica,—

9) Proyectar respuestas de 10s requerimientos juridicos o solicitudes de informacién que;

lleguen al Departamento de Contratacién Publica y le sean asignados por reparto—
10) Revision de procesos de seleccién que lleguen al Departamento Administrativo dey
Contratacion Publica y le sean asignados por reparto, para visto bueno del director—
11) Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual, asignadas por la
Directora en el marco de las compras realizadas por el DACP de acuerdo con el articulo
92 y siguientes del Decreto 411 .0.20.0516 de 2016 |
INFORMACION ADICIONAL: N/Ay—

ANO 2019
TIPO Contrato de Prestacién de Servicios,—
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.02.02.18.P12.F01
INTEGRADOS
(SISTEDA, SGC y MECI) VERSION 1

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

CERTIFICACION DE CONTRATO / FECH
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONVENlO ENTRASEEN 04/mar/2019

ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y
SERVICIOS VIGENCIA

No. 4135.010.26.1.031¢
FECHA DE SUSCRIPCION Enero 16 del 2019
PORCENTAJE DE PARTICIPACION
DEL CONSORCIO O UNION N/A¢—
TEMPORAL
OBJETO Prestar los servicios profesionales, con el fin de

brindar soporte a las actividades adelantadas en
el Departamento Administrativo de Contratacion

Publica—

PLAZO (DESDE -HASTA) Desde el 18 de Enero de 2019 hasta el 31 de
( Diciembre de 2019,—

Observacion:
La fecha inicial del contrato es del 18 de Enero de

2019 al 30 de Agosto de 2019, tiene una prorrogar—

( PRORROGA No. 1: 31 de Diciembre de 20197

VALOR $50.400.000 (Cada cuota por valor de $
4.200.000 mensual)¢m
VALOR EJECUTADO HASTA LA $ 46.200.000+
FECHA (APLICA PARA
CONTRATOS EN EJECUCION)
VALOR FINAL DEL CONTRATO N/Av—
(APLICA PARA CONTRATOS

EJECUTADOS)
ESTADO DEL CONTRATO EJECUCION«—

NIVEL DE CUMPLIMIENTO N/A
(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)

OBLIGACIONES GENERALES }!
A) Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la ejequcibn del presente contract?(
comprometiéndose a tramitar y entregar los productos y actividades que hacen parte del

resente contrato con calidad y oportunidad —
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.02.02.18.P12.F01
i INTEGRADOS
ALCALDIA DE (SISTEDA, SGC y MECI) VERSION 1
SANTIAGO DE CALI
SESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CERTIFICACION DE CONTRATO/ FECHA DE
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y CONVENIO EQ‘HTQSSQIEN 04/mar/2019
SERVICIOS

B) Presentar los informes requeridos por el contratante para el seguimiento de las tareas
encomgndadas. Una vez finalice el objeto del contrato, el contratista debera entregar al
supervisor, un informe detallado de las actividades realizadas durante su ejecucion
mdlc_ando los asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver, asi como los
archivos fisicos y magnéticos que se hubieren generado durante la ejecucion del mismo,
los informes antes citados deben entregarse en una (1) copia de seguridad, que debera
reposar en las instalaciones del contratante—

C) Manejar la documentacién a su cargo de conformidad con la Ley 594 de 2000, Ley
General de Archivo, las politicas operativas del Proceso Gestion Documental, la politica
del Sistema de Gestién Documental y demas plataformas institucionales. El contratista
debe entregar inventariada al contratante y/o al supervisor, las carpetas y documentacion
que tenga a su cargo en virtud del desarrollo del objeto del presente contrato, entrega
que debera hacerse de acuerdo con los procedimientos establecidos por el contratante—
D) El contratista se compromete a cumplir con las normas Yy procedimientos sobre el
Sistema de Gestion de Seguridad Social y Salud en el trabajo de la Entidad. Si en el
desarrollo del objeto contractual se realizan actividades de campo y/o visitas a obras, el
contratista, a sus expensas, debera dotarse y acudir a estos lugares con los implementos
de seguridad industrial minimos requeridos, tales como casco, botas, gafas protectoras,
etce

E) En el evento en que el contratista al momento de suscribir el presente contrato
pertenezca al régimen tributario simplificado y durante la vigencia del mismo adquiera la
obligacion de inscribirse en el régimen comun, se compromete a realizar cambio de
régimen ante la DIAN dentro de los tarminos que otorga la ley y a reportar dicha situacion

al contratante para lo cual aportara el RUT actualizado, lo anterior de conformidad con

la normativa vigente aplicable—"
F) El contratista se compromete a mantener actualizados todos sus documentos en la

Entidad, especialmente el RUT~"
G) Velar por el buen uso de los bienes entregados por el supervisor o el contratante para

realizar sus actividades¢—
H) Reportar al contratante el nimero de cuenta bancaria de ahorro o corriente, donde se
le ha de consignar el pago derivado de la ejecucion del presente contrato— '
1) Conocer y aplicar las directrices, metodologias, politicas y procedimientos enmarcadoy,
dentro de los Sistemas de Gestién y Control Integrado adoptados por la Administraci6

Central del Municipio Santiago de Cali y, particularmente, los que se relacionan con el

objeto del presente contrato—
J) Se compromete a cumplir con la politica de seguridad de la informacion establecida

por la entidad, con el fin de garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de
la informacion bajo su responsabilidad— ]
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INTEGRADOS

ALCALDIA DE (SISTEDA, SGC y MECI)
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CERTIFICACION DE CONTRATO / FECHA DE

ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y CONVENIO ENTRADAEN | 04/mar/2019
SERVICIOS VIGENCIA

VERSION 1

K) Mantener actualizado el registro en los sistemas de informacion del contratante en
tiempo real, cuando a ello hubiere lugar,—

L) Toda informacién o formatos generados por el contratista son propiedad de la Alcaldia
de Santiago de Cali—

M) Se compromete a que en desarrollo de su objeto contractual, cuando se requiera
utilizar dispositivo y/o equipos tecnoldgicos personales o de la administracion, debera
velar porque todo software y herramientas utilizada e instalada en la ejecucion de sus
obligaciones no vulneran ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes,
legalidad o propiedad de tercero, y que por el contrario todo lo utilizado este debidamente
licenciadoe

N) Se compromete a cumplir con las estrategias, politicas y actividades en materia de
transparencia, integridad, prevencion y deteccion de la corrupcion y ante cualquier
conocimiento de hechos que atente contra este principio lo hara conocer al
CONTRATANTE—

O) Si el prestador del servicio contratado hace parte del equipo estructurador de los
procesos de contratacion del organismo, debera acreditar el curso de induccién adoptado
para tal fin por el Departamento Administrativo de Contratacion Publica——

P) Divulgar y aplicar la politica ambiental, de seguridad y salud ocupacional establecida
por EL CONTRATANTE, al ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la
salud, |la seguridad o el ambiente. El (la) CONTRATISTA debera tomar todas las medidas
conducentes a evitar la contaminacion ambiental, la prevencion de riesgos durante la
ejecucion de sus operaciones o actividades y cumplira con todas las leyes ambientales,
de seguridad y salud ocupacional, aplicables. El (la) CONTRATISTA no dejara
sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna o salud humana, ni contaminara la
atmosfera, el suelo o los cuerpos del agua. La violacion de estas normas se considerara
incumplimiento grave del contrato, y EL CONTRATANTE podra aplicar la clausula penal
o multas a que hubiere lugar, sin perjuicio de las demas acciones legales o sanciones
que adelante la autoridad o ente competente de orden Municipal o Nacional—"

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Revisar los documentos de la actividad contractual que presentan los organismos para
visto bueno del Departamento Administrativo de Contratacién Publica y posterior ﬁrm(gb"
del Alcalde de Santiago de Calie—

2. Asistir a las mesas de trabajo que se realicen con ocasién del estudio juridico de los
diferentes procesos de seleccion que lleguen al Departamento Administrativo de
Contratacion Publica, para visto bueno del Director,—

3. Brindar acompanamiento en las actividades precontractuales, contractuales y pos
contractuales, a los organismos de la Administracién Central Municipal, cuando la
necesidad del servicio lo requiera,—
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ALCALDIA DE ( » SGCy MECI) VERSION 1
TIAGO DE CALI

SANTI — CERTIFICACION DE CONTRATO / FECHA DE

fé&b?;é}é“,}?;ﬁ%ﬁﬂ“éﬁf‘gmsy CONVENIO ENTRADAEN | 04/mar/2019

SERVICIOS VIGENCIA

|4. Elaborar las respuestas para atender las inquietudes y requerimientos de informacion
respecto de la gestion contractual que soliciten |os organismos de la Administracion
Central Municipal, asi como derechos de peticion, solicitudes y tutelas interpuesta por
terceros en contra del Municipio cuando se requiera—
5. Implementar el procedimiento de planeacién establecido para el monitoreo de la
contratacién, relacionado con la elaboracién y modificacién del Plan Anual de
Adgquisiciones del municipio de Santiago de Cali—

6. Adelantar visitas de seguimiento a los organismos asignados por la directora, en todas
las etapas del proceso contractual y presentar los informes en donde conste el resultado
de dichas visitas, tanto en la etapa de aprobacion, como en l1a de seguimiento y de
evaluacién del PAA —

7. Las demas actividades relacionadas con el desarrollo del objeto contractual—

INFORMACION ADICIONAL: N/A

Esta certificacion no tiene validez sin las estampillas de ley (Acuerdo No.0321 del 30 de
Diciembre de 2011 modificado por el Acuerdo 434 de Diciembre 21 de 2017). Ordenanza
301 del 30 de Diciembre de 2009 (Articulo 209). Vigencia 2019.

Para constancia se firma en Santiago de Cali, a los Veinte y Cuatro (24) dias de Diciembre
de 2019.

DIEGO NORENA ARISTIZABAL

Jefe de Oficina de la Unidad de Apoyo a la Gestién
Departamento Administrativo de Contratacion Puablica

Elaboré: Monica Viviana Pazos Granja - Contratista}r/
Revisé: Geovanny Duran Astudillo — Cantratista%
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— Republica de Colombia
VD
‘m Departamento del Valle del Cauca
VI Alcaldia Municipal de Palmira
| Bl DIRECCION CONTRATACION
caldia UI:lICIpa
Nit.: CSI;:;I;:;.?O7-3 CONSTANCIA

300.21.9.585
EL SUSCRITO TECNICO 2 DE LA DIRRECCION DE CONTRATACION
A PETICION DE LA PARTE INTERESADA
HACE CONSTAR:

Que revisada la base de datos del programa SIIF de la vigencia 2005-2022 se verificé que MELISSA
PENA LOAIZA identificada con CC 1.114.451.732 ha suscrito con el Municipio de Palmira los
siguientes contratos:

TIPO_ NRO

DURACION DESCRIPCION

CONTRATO CONTRATO
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO,
BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS
FUNCIONES DE LA DIRECCION DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE
PALMIRA.

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO,
BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS
FUNCIONES DE LA DIRECCION DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE
PALMIRA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO,
BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS
FUNCIONES DE LA DIRECCION DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE
PALMIRA.

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO,
BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL
PROYECTO DE IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE CONTRATACION
PUBLICA ABIERTA Y TRANSPARENTE EN EL MUNICIPIO DE PALMIRA.
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO,
BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS
FUNCIONES DE LA DIRECCION DE CONTRATACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE PALMIRA

HASTAEL 30 | CONTRATO
DE AGOSTO | PRESTACION 4
DE 2020 SERVICIOS

17/01/20 | $ 36.000.000

21DE CONTRATO
DICIEMBRE | PRESTACION 736
DE 2020 SERVICIOS

07/09/20 | $ 20.000.000

31DE CONTRATO
AGOSTO DE | PRESTACION 5
2021 SERVICIOS

13/01/21 | $ 40.000.000

21DE CONTRATO
DICIEMBRE | PRESTACION 1049
DE 2021 SERVICIOS

30/08/21 | $ 20.000.000

31DE CONTRATO
AGOSTO DE | PRESTACION 2
2022 SERVICIOS

06/01/22 | $ 44.000.000

En constancia se firma en Palmira, a los treinta y un (31) dias del mes de agosto de dos mil veintidos

(2022) /

ARMANDO GARCIA JARAMILLO

il
Redacto: Cristina Quintero "@

Aprobd: Armando Garcia

COBETHATIIN
VALLL OIL CAUCA

Rebo No: 990100000006347164 C.C: 1114451732
MELISSA PENA LOAIZA
ALCALDIA MUNICIPAL DE PALMIRA
LOS CERTIFICADOS O CONSTANCIAS EXPEDIDAS POR FUNCI
ONARIOS DE

VALOR TOTAL DEL ACTO O DOCUMENTO: 12000
9451242401 31/08/2022 12:15:12 p.m. 1DE1

Centro Administrativo Municipal de Palmira -
CAMP

Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2709559 sC CERa17S3
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